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CARTA ALIR PROSES PERMOHONAN KOD PENYELIDIKAN DANA LUAR  

 

MULA 

Penyelidik mendapat kelulusan geran daripada pihak 
luar (selain FRGS, ERGS, PRGS, LRGS, 

ScienceFund, Technofund dan geran di bawah dana 
Universiti Penyelidikan 

Penyelidik mengemukakan maklumat penyelidikan 
kepada urus setia penyelidikan PTJ untuk 

mendaftarkan penyelidikan dan mendapatkan kod 
projek 

Urus setia penyelidikan PTJ input maklumat 
penyelidikan dalam SMPU 

Urusetia PTJ keluarkan surat kelulusan 
menjalankan penyelidikan kepada penyelidik 

(disalinkan kepada CRIM dan Bahagian 
Kewangan Penyelidikan, Jabatan Bendahari) 

TAMAT 

Kod penyelidikan akan dijana oleh sistem dan 
maklumat penyelidikan telah didaftarkan 

Pastikan salah satu 
dokumen berikut 
dimuatnaik: surat 
kelulusan/ kontrak 
penyelidikan/ perjanjian 
daripada pembiaya 
dana Urusetia PTJ sahkan maklumat penyelidikan 
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MANUAL PENGGUNA :  PERMOHONAN KOD DANA LUAR  
 

1) Halaman Utama 
 

 
 
 

i. Masukkan UKMPer dan kata laluan dan klik butang Log Masuk 
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2) Skrin Permohonan Kod Dana Luar : Maklumat Utama 
 

 
 
i. Klik pada menu ‘URUSETIA’ dan klik ‘Pendaftaran Projek. 

 
ii. Masukkan maklumat asas dan klik butang Simpan Maklumat 

 
iii. Tab maklumat asas akan dipaparkan. 

 
iv. Sekiranya Pembiaya Dana tiada dalam senarai klik pada link yang disediakan untuk 

permohonan pendaftaran pembiaya dana melalui emel.  
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3) Skrin Permohonan Kod Dana Luar : Tab Maklumat Asas 
 

 

 
i. Masukkan maklumat asas yang diwajibkan dan klik butang Simpan. 

 
ii. Mesej “Maklumat asas projek BERJAYA disimpan. Sila isi maklumat pada tab 

seterusnya” akan dipaparkan dan ID borang akan dijana, Status Projek : Isi Borang 
 

iii. Seterusnya klik pada tab ‘PROPOSAL’ 
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4) Skrin Permohonan Kod Dana Luar : Tab Proposal 
 

 
 

i. Masukkan maklumat proposal dan klik butang Kemaskini. Mesej “Maklumat Proposal 
telah BERJAYA dikemaskini” akan dipaparkan. 

ii. Jika ingin membatalkan permohonan, klik butang Batal Permohonan manakala jika 
ingin mencetak permohonan boleh klik pada butang Pra Papar/Cetak Borang 
Permohonan. 

iii. Maklumat ini wajib diisi untuk menghantar permohonan. 
iv. Seterusnya klik tab jejak kunci 
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5) Skrin Permohonan Kod Dana Luar : Tab Jejak Kunci / Milestone 
 
 

 
 
 

 
i. Masukkan maklumat jejak kunci/milestone jika ada. 

 
ii. Jika terdapat lebih dari satu maklumat klik pada butang Tambah Baris Baru. 

 
iii. Sekiranya ingin menghapus bilangan jejak kunci yang telah diinput, klik pada kotak 

hapus dan klik butang Hapus. Rekod akan dihapuskan dari senarai. 
 

iv. Jika telah selesai input maklumat, klik pada butang Kemaskini. Mesej “Jejak kunci 
berjaya disimpan” akan dipaparkan. 

 
v. Rekod telah disimpan dan dipaparkan pada senarai dibahagian bawah. 
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vi. Untuk kemaskini maklumat yang telah diinput, klik pada ikon  dan pop up window 
akan dipaparkan. Kemaskini maklumat dan klik butang Kemaskini.  Mesej “Jejak 
kunci berjaya dikemaskini ” akan dipaparkan. 
 

vii. Maklumat telah dikemaskini dan klik butang tutup untuk kembali ke senarai rekod 
jejak kunci. 

 

viii. Untuk hapus maklumat klik pada ikon   dan rekod akan dihapuskan dari senarai. 
 

ix. Seterusnya klik pada tab Jangkaan Output. 
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6) Skrin Permohonan Kod Dana Luar : Jangkaan Output 
 

 
 
 

i. Bilangan tahun jangkaan output akan dihasilkan berdasarkan jangkamasa yang telah 
diinput pada skrin maklumat asas. 
 

ii. Masukkan maklumat bilangan jangkaan output dan klik butang Kemaskini. Maklumat 
akan disimpan dan mesej “Jangkaan Output Berjaya Dikemaskini ” akan dipaparkan. 

 
iii. Maklumat ini wajib diisi untuk menghantar permohonan. 

 
iv. Seterusnya klik pada tab Penyelidik. 
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7) Skrin Permohonan Kod Dana Luar : Tab Penyelidik 
 

 

i. Terdapat dua senarai akan dipaparkan iaitu Penyelidik UKM dan Penyelidik Luar.  
Pemohon akan disenaraikan sebagai Ketua Projek. 

ii. Untuk tambah rekod penyelidik yang lain klik butang Tambah Rekod dan pop up 
window untuk tambah penyelidik akan dipaparkan. 

Penyelidik UKM 

i. Lakukan carian ukmper penyelidik dan sekiranya rekod tersebut ada di dalam 
pangkalan data, pilih rekod tersebut dengan klik pada butang Pilih.  

ii. Setelah itu, masukkan maklumat yang diperlukan dan klik butang Simpan.   
iii. Seterusnya klik butang Tutup untuk kembali ke senarai rekod penyelidik. 
iv. Senarai akan dikemaskini secara automatik dan rekod yang telah ditambah akan 

dipaparkan pada senarai rekod penyelidik ukm. 

Penyelidik Luar 

i. Lakukan carian menggunakan id pengguna. Sekiranya rekod telah ada didalam 
pangkalan data, klik butang pilih rekod. 

ii. Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik butang Simpan. Sekiranya rekod tiada 
dalam pangkalan data, klik butang Tambah Rekod dan skrin untuk input maklumat 
akan dipaparkan. 

iii. Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik butang Simpan.  
iv. Seterusnya klik butang Tutup untuk kembali ke senarai rekod penyelidik. 
v. Senarai akan dikemaskini secara automatik dan rekod yang telah ditambah akan 

dipaparkan pada senarai rekod penyelidik luar. 
vi. Jika tiada rekod penyelidik dalam pangkalan data, klik pada Tambah Rekod  dan 

skrin input Maklumat Penyelidik Luar akan dipaparkan.  
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vii. Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik butang Simpan. Mesej “Maklumat 

Penyelidik Telah BERJAYA Disimpan” akan dipaparkan. Klik butang Tutup untuk 
kembali ke senarai penyelidik. 
 

viii. Seterusnya klik pada tab Belanjawan. 
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8) Skrin Permohonan Kod Dana Luar : Tab Belanjawan 
 

 

 

i. Masukkan maklumat perihalan dan jumlah yang dipohon. 
ii. Bilangan tahun adalah mengikut tahun yang diinput dimaklumat asas projek. 
iii. Jumlah keseluruhan bagi setiap tahun akan dikira secar automatik. 
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9) Skrin Permohonan Kod Dana Luar : Kolaborasi 

 

i. Sekiranya terdapat maklumat kolaborasi, pilih rakan industri/komuniti yang terlibat. 
Jika tiada dalam senarai, pilih lain-lain dan masukkan nama rakan industri/komuniti 
tersebut. 
 

ii. Seterusnya masukkan maklumat pegawai dan maklumat lain dan klik butang 
Simpan. 

iii. Rekod akan disimpan dan dipaparkan pada senarai dibahagian bawah. 
 

iv. Untuk kemaskini, klik ikon  pada senarai rekod tersebut. Maklumat akan 
dipaparkan kembali pada bahagian atas untuk dikemaskini. Seterusnya klik butang 
Kemaskini. 

 

v. Untuk hapuskan rekod, klik ikon pada senarai rekod. Rekod akan dihapuskan dari 
senarai. 

 
vi. Seterusnya klik pada tab Muatnaik Dokumen. 
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10) Skrin Permohonan Kod Dana Luar : Muatnaik dokumen 
 

 

i. Untuk muatnaik dokumen, pilih jenis dokumen, masukkan nama dokumen dan klik 
pada butang Browse dan pilih dokumen yang ingin dimuatnaik. 
 

ii. Sekiranya terdapat lebih dari satu dokumen, boleh klik pada butang Tambah Baris 
Baru. 

 
iii. Untuk menghapus, boleh tanda pada kotak dilajur HAPUS dan klik butang Hapus. 

Baris tersebut akan dihapuskan dari jadual. 
 

iv. Setelah itu, klik pada butang Kemaskini. 
 

v. Mesej “<Bilangan> dokumen telah berjaya dimuatnaik” akan dipaparkan dan 
disenaraikan pada bahagian bawah skrin. 

 
vi.  Untuk papar kembali dokumen yang telah dimuatnaik, klik pada ikon file dibahagian 

papar. 
 

vii. Seterusnya klik pada tab Senarai Semak. 
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11) Skrin Permohonan Kod Dana Luar : Senarai Semak 
 

 

 

i. Tab Senarai Semak akan memaparkan status maklumat yang telah masukkan oleh 
pemohon. 

 
ii. Sekiranya Maklumat Tidak Lengkap, pemohon perlu input maklumat tersebut untuk 

membolehkan permohonan dihantar kepada urusetia untuk tindakan kelulusan. 
 

iii. Klik pada butang Hantar Permohonan / Sahkan Rekod. 
 

 
 

TAMAT 

 
 
 
 
 
 
 
 


