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1. Tujuan Pengendalian Borang Permohonan Geran Penyelidikan

Pengendalian borang geran penyelidikan adalah bertujuan memudahkan, mempercepatkan serta menyelaraskan pengendalian borang-borang permohonan ERGS di peringkat Fakulti/Institut/Pusat sebelum dihantar ke Pusat Pengurusan Penyelidikan dan Instrumentasi (CRIM).

2. Cara Kerja Pengendalian Borang Permohonan Geran Penyelidikan

(i) Pastikan borang-borang diikat pada penjuru atas sebelah kiri borang permohonan menggunakan tali hijau (Treasury Tags).
(ii) Pastikan setiap permohonan disertakan dengan dokumen berikut dengan susunan keutamaan seperti berikut:

(a) Borang Permohonan ERGS yang terkini.

(b) Carta alir aktiviti penyelidikan.

(c) Carta Gantt aktiviti penyelidikan.
(d) Curriculum Vitae (CV) Ketua Projek dan ahli penyelidik.

(e) Lain-lain dokumen yang berkaitan (jika ada).

Catatan: Setiap dokumen perlu diselangkan dengan kertas berwarna untuk memudahkan urusan semakan dokumen.

a) Setiap penyelidik hanya boleh mengemukakan satu permohonan sahaja bagi setiap fasa.
b) Pihak Fakulti/Institut/Pusat diminta untuk membuat semakan dan memastikan penyelidik yang belum mencapai tahap selesai 75% projek ERGS sebelumnya tidak dibenarkan untuk memohon ERGS yang baru. Sila lampirkan Borang Laporan Prestasi ERGS P1(R) sebagai pembuktian.
c) Senaraikan semua permohonan dalam borang Masterlist Permohonan ERGS yang disediakan.
d) Pastikan softcopy setiap permohonan (Borang permohonan, carta alir, carta Gantt, CV semua penyelidik dan lain-lain dokumen berkaitan) dikumpul dan disimpan dalam satu (1) CD bersama-sama dengan softcopy Masterlist Permohonan ERGS. Jika melebihi kapasiti satu CD, boleh disalinkan ke dalam CD kedua dan seterusnya. 
e) Borang-borang tersebut perlu dihantar oleh Pegawai di Fakulti/Institut/Pusat yang terlibat dengan pengurusan borang permohonan. Pegawai dari Fakulti/Institut/Pusat diminta menunggu sehingga CRIM selesai membuat semakan ke atas setiap borang permohonan. CRIM akan menyediakan sistem nombor giliran bagi tujuan tersebut.

f) Pengesahan penghantaran perlu dibuat bersama-sama Pegawai dari Fakulti/Institut/Pusat bagi mengesahkan borang yang diterima oleh pihak CRIM adalah sama dengan senarai yang dihantar oleh Fakulti/Institut/Pusat.

g) Jika bilangan borang permohonan yang dihantar adalah betul dan lengkap, maka Pegawai dari Fakulti/Institut/Pusat dipohon untuk menandatangani borang penerimaan dan diserahkan kepada CRIM.

3. Perkara-perkara Yang Menyebabkan Penghantaran Borang-borang Permohonan Ditolak

Adalah ditegaskan bahawa perkara-perkara tersebut perlu diberi perhatian bagi mengelakkan penghantaran yang dibuat oleh Fakulti/Institut/Pusat kepada CRIM tidak ditolak. Perkara-perkara yang boleh menyebabkan penghantaran borang permohonan ditolak adalah:

(i) Penghantaran borang permohonan yang tidak lengkap, tidak tersusun dan gagal mengikut garis panduan penghantaran yang ditetapkan.

(ii) Permohonan-permohonan yang tidak diikat dengan kemas dan baik sehingga boleh menyebabkan borang-borang tersebut tercicir ketika memprosesnya.

(iii) Bilangan borang permohonan yang tidak sama dengan jumlah permohonan yang ditulis di dalam Masterlist Permohonan ERGS yang disediakan.

(iv) Tidak menghantar borang Masterlist Permohonan ERGS yang dibekalkan ketika menghantar semua borang permohonan kepada CRIM.
(v) Mengubah keseluruhan Masterlist Permohonan ERGS yang dibekalkan oleh CRIM. 
SENARAI SEMAK PENGHANTARAN 

PERMOHONAN SKIM GERAN PENYELIDIKAN FUNDAMENTAL (ERGS)
NAMA KETUA PROJEK:

FAKULTI/INSTITUT/PUSAT:

	BIL.
	SENARAI SEMAK
	ADA / TIADA / NA

	
	
	SEMAKAN F/I/P
	SEMAKAN CRIM

	1. 
	Dua (2) salinan borang permohonan yang telah ditandatangani oleh Ketua Penyelidik.
	
	

	2. 
	CV ringkas  ketua projek dan setiap penyelidik bersama (maksimum 5 helai setiap CV) 
	
	

	3. 
	Flow Chart, Gantt Chart & Milestone and Date 
	
	

	4. 
	Penyelidik bersama kakitangan akademik warganegara Malaysia dan bertaraf tetap (sekiranya Ketua Projek berstatus kontrak/ bukan warganegara).


	
	

	5. 
	Setiap borang telah diikat dengan kemas dan teratur (menggunakan tali hijau (Treasury Tags)) pada penjuru atas sebelah kiri borang permohonan.


	
	

	6. 
	Telah menyenaraikan maklumat permohonan dengan lengkap dalam Masterlist Permohonan ERGS

	
	

	7. 
	Permohonan mengikut siling yang ditetapkan.
	
	

	8. 
	Lain-lain dokumen yang berkaitan, sekiranya ada.
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