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	BORANG PERMOHONAN LAWATAN MALIM 


	

	UKM-SPKP-CRIM-PK04-BO04
	No. Semakan: 02
	Tarikh Kuatkuasa:01/06/2017

	
	BORANG PERMOHONAN LAWATAN MALIM



SEMUA PERMOHONAN HENDAKLAH DISERTAKAN DOKUMEN SEPERTI BERIKUT:

	BIL.
	PERKARA/DOKUMEN
	Tandakan

(√)
	Semakan CRIM

	1. 
	Atur cara program/aktiviti  malim di UKM
	
	

	2. 
	Salinan Kad Pengenalan/Pasport Malim
	
	

	3. 
	Curriculum Vitae  Malim 
	
	


CATATAN:

1. Bagi melancarkan urusan permohonan, sila pastikan Prosedur & Garis Panduan Permohonan dan Pelantikan seperti pada Lampiran 1 dibaca dan dipatuhi.

2. Kadar Bayaran dilampirkan pada Lampiran 2.

3. Borang yang telah lengkap diisi dan telah mendapat pengesahan Dekan/Pengarah/Ketua Kelompok/Ketua Kumpulan hendaklah dihantar ke alamat di bawah selewat-lewatnya DUA(2) MINGGU sebelum tarikh malim memulakan tugas :





Pengarah




Pusat Pengurusan Penyelidikan dan Instrumentasi



Universiti Kebangsaan Malaysia




43600 UKM Bangi




Selangor. 




Tel
: 03-8921 5631 / 3096 / 5102   



Faks
: 03-8921 4573 / 03-8925 4550
	A . MAKLUMAT PENYELIDIK 

	Nama (dalam huruf besar):



	Alamat Jabatan: 


	No. Tel.:
Tel. Bimbit:

Emel:

	Gred Jawatan:


	Taraf Jawatan:
(Tetap/Kontrak)



	No. Kad Pengenalan (baru):


	Warganegara:



	Bilangan Penerbitan Yang Telah Diterbitkan Sehingga Kini: 



	B. MAKLUMAT MALIM YANG AKAN DILANTIK

	Nama Malim:


	Alamat Terkini:



	Bidang Kepakaran:



	Cadangan Tarikh  Lantikan: 



	Justifikasi melantik malim yang dicadangkan:



	Tugas Malim: 
(Sila senaraikan dalam Bahasa Inggeris sekiranya Malim dari luar negara. Tugasan malim perlu meliputi aktiviti bengkel / seminar / penyelidikan / penerbitan dan lain-lain aktiviti berkaitan pemantapan kumpulan penyelidikan)



	Jangkaan output yang akan dihasilkan daripada lantikan malim dari segi penyelidikan / penerbitan / jaringan / jangkauan dan lain-lain.


	C. MAKLUMAT PEMBIAYAAN

	Perincian pembiayaan yang diperlukan hanya merangkumi perkara-perkara berikut:
1. Kos Perjalanan:

2. Kos Penginapan:

3. Honorarium: (Rujuk peraturan/kadar bayaran Universiti yang dilampirkan)
Jumlah anggaran pembiayaan yang dipohon: 


	D. KOD PERUNTUKAN YANG AKAN DIGUNAKAN

	Nyatakan Kod Projek / Kod Peruntukan: 

Jika menggunakan peruntukan pengurusan, mohon nyatakan kod projek penyelidikan KPI  malim ini akan disangkutkan: 


	E. PENGAKUAN DAN PENGESAHAN PEMOHON

	Saya akui bahawa maklumat yang diberikan adalah benar dan 

sekiranya permohonan ini didapati palsu, pihak Universiti berhak menolak permohonan ini.
Nama: 
Tandatangan:                                                                                  Tarikh:


	F. ULASAN DEKAN / PENGARAH / KETUA PROJEK
(Jika menggunakan DPP PTJ ATAU peruntukan projek penyelidikan)
ULASAN KETUA KUMPULAN 
(Jika menggunakan DPP Kumpulan Penyelidikan)

	Saya  *menyokong / tidak menyokong permohonan ini.

Ulasan:



	Peruntukan yang diluluskan (RM):


	Kod Peruntukan yang akan digunakan:



	Cop rasmi nama dan jawatan:

Tandatangan:                                                           Tarikh:




LAMPIRAN 1
PROSEDUR & PANDUAN
PERMOHONAN DAN PELANTIKAN LAWATAN MALIM 

(PROFESOR / PROFESOR MADYA / PENSYARAH)

MENGGUNAKAN DANA UNIVERSITI PENYELIDIKAN
1. Pengenalan

Di bawah skim ini, Fakulti/Institut/Pusat  boleh diberi bantuan kewangan bagi mendapatkan perkhidmatan latihan pakar atau perunding untuk tujuan kursus latihan secara hands-on dalam bidang-bidang keutamaan R&D&I bagi para penyelidik di UKM. 
2. Syarat & Kelayakan
2.1 
Pakar yang dijemput mestilah masyhur/terkenal dalam bidang pengajian dan boleh dijemput dari dalam atau luar negara.
2.2
Pakar dalam satu – satu bidang pengajian serta mempunyai pengalaman luas dalam bidang berkenaan
2.2
Cadangan tempoh perlantikan tidak melebihi 6 bulan.
2.3
Calon-calon terbuka kepada warganegara dan bukan warganegara 

(jika bukan warganegara perlu memohon visa masuk).
3.  Kadar Bayaran dan Kemudahan

Sila rujuk Lampiran 3.
4. Bidang Tugas

4.1 Menjalankan penyelidikan.
4.2 Tugas-tugas lain yang akan dikenalpasti oleh Dekan/Pengarah/Penyelaras Nic Penyelidikan/Kelompok Penyelidikan/Kumpulan Penyelidikan/Ketua Projek.
5. Kemudahan Perubatan
Kemudahan perubatan adalah tertakluk kepada kandungan yang dinyatakan dalam surat tawaran. 
6. Cara Memohon 
6.1 Permohonan perlu dibuat dengan menggunakan Borang Permohonan Lawatan Malim (UKM-SPKP-CRIM-PK04-BO04) yang boleh di muat-turun menerusi laman Web Pusat Pengurusan Penyelidikan dan Instrumentasi (CRIM) di alamat http://research.ukm.my.
6.2 Permohonan perlu dimajukan ke CRIM selewat-lewatnya DUA MINGGU sebelum tarikh pelantikan calon. Permohonan yang diterima lewat dari tempoh yang dinyatakan ini TIDAK AKAN DIPROSES oleh pihak CRIM dan pihak CRIM akan meminta supaya tarikh pelantikan dianjakkan ke satu tarikh yang bersesuaian.
6.3 Permohonan yang telah lengkap akan dimajukan oleh CRIM ke Jabatan Pendaftar untuk proses pelantikan.
7. MENGESAHKAN KEHADIRAN PAKAR
7.1 Ketua Projek PERLU mengesahkan kehadiran pakar yang telah dilantik sebaik sahaja menerima salinan surat lantikan dari Jabatan Pendaftar. Pengesahan ini perlu dibuat secara rasmi dengan mengemukakan surat kepada Jabatan Pendaftar. 
7.2 Diingatkan bahawa pengesahan kehadiran pakar ini penting bagi tujuan Jabatan Pendaftar menguruskan dokumen pembayaran untuk dikemukakan ke Jabatan Bendahari bagi tujuan pembayaran kepada pakar.
7.3 Surat pengesahan tersebut perlu disalinkan ke Pusat Pengurusan Penyelidikan dan Instrumentasi (CRIM) bagi tujuan rekod.
PROSES KERJA

PERMOHONAN DAN PELANTIKAN LAWATAN MALIM 

(PROFESOR / PROFESOR MADYA / PENSYARAH)

	BIL
	AKTIVITI
	TINDAKAN/

TANGGUNGJAWAB

	1.
	Pemohon mengisi dan melengkapkan 

Borang Permohonan Malim (UKM-SPKP-CRIM-PK04-BO04) yang boleh dicapai melalui laman Web Pusat Pengurusan Penyelidikan dan Instrumentasi (CRIM).
	Pemohon

	2.
	Pemohon mengemukakan borang permohonan kepada CRIM selewat-lewatnya DUA MINGGU sebelum tarikh pakar memulakan tugas.
	Pemohon,
CRIM

	3.
	CRIM menyemak Borang  permohonan dalam tempoh 3 hari bekerja selepas permohonan diterima.
	CRIM

	4.
	Sekiranya permohonan diterima dalam tempoh yang tidak mematuhi tempoh yang dinyatakan pada perkara 2 di atas, CRIM tidak akan memproses permohonan. Permohonan akan dipulangkan kepada pemohon dan pemohon diminta supaya membuat pindaan tarikh lantikan (dianjakkan ke tarikh pelantikan baru yang bersesuaian).
	Pemohon,

CRIM



	5.
	Sekiranya perkara 2 di atas dipatuhi, tetapi permohonan tidak lengkap, CRIM akan mengembalikan permohonan dalam tempoh 3 hari bekerja selepas permohonan diterima, untuk dilengkapkan.
	Pemohon,
CRIM

	6.
	Sekiranya perkara 2 di atas dipatuhi dan permohonan lengkap, CRIM akan kemukakan ke Jabatan Pendaftar dalam tempoh 7 hari selepas perakuan Pengarah / Timbalan Pengarah, bagi proses pelantikan.
	CRIM

	7.
	Jabatan Pendaftar menguruskan proses pelantikan dalam tempoh 5 hari bekerja selepas permohonan lengkap diterima, dan mendapatkan kelulusan Naib Canselor.
	Jabatan Pendaftar

	8.
	Jabatan Pendaftar mengeluarkan surat pelantikan dalam tempoh 7 hari bekerja selepas kelulusan Naib Canselor diperolehi.
	Jabatan Pendaftar

	9.
	Pemohon mengesahkan kehadiran pakar atas kadar segera kepada Jabatan Pendaftar, sebaik sahaja surat tawaran kepada pakar yang disalinkan kepada pemohon diterima.
	Pemohon,
Jabatan Pendaftar

	10.
	Sekiranya pemohon tidak membuat pengesahan kehadiran pakar, LPG tidak dapat dikeluarkan oleh Jabatan Pendaftar kepada Jabatan Bendahari bagi tujuan pembayaran kepada pakar.
	Pemohon,
Jabatan Pendaftar

	11.
	Sekiranya pemohon membuat pengesahan kehadiran pakar, LPG akan dikeluarkan oleh Jabatan Pendaftar kepada Jabatan Bendahari bagi tujuan pembayaran kepada pakar, dalam tempoh 3 hari bekerja selepas pengesahan kehadiran pakar diterima.
	Pemohon,
Jabatan Pendaftar

	12.
	Jabatan Bendahari membuat bayaran kepada pakar dalam tempoh 14 hari selepas LPG yang lengkap diterima daripada Jabatan Pendaftar
	Bahagian Kewangan Penyelidikan, Jabatan Bendahari


CARTA ALIR

PERMOHONAN & PELANTIKAN LAWATAN MALIM 

(PROFESOR / PROFESOR MADYA / PENSYARAH)

MENGGUNAKAN DANA UNIVERSITI PENYELIDIKAN

[image: image1]
LAMPIRAN 2
PEKELILING PENDAFTAR BIL.4/2010: SKIM LANTIKAN KHAS AKADEMIK BAGI JAWATAN FELO UTAMA PELAWAT, FELO KANAN PELAWAT & FELO PELAWAT DI UNIVERSITI KEBANGSAAN MALAYSIA. 
Mesyuarat Lembaga Pengarah Universiti Kebangsaan Malaysia Bil. 1/2010 bertarikh 4 Februari 2010 telah bersetuju meluluskan bersetuju meluluskan Skim Lantikan Khas Akademik bagi jawatan Felo Utama Pelawat, Felo Kanan Pelawat dan Felo Pelawat di Universiti Kebangsaan Malaysia yang berkuatkuasa mulai 4 Februari 2010 seperti berikut:
I. Jika melebihi 1 bulan, pelantikan boleh menggunakan  kadar yang berkuatkuasa sekarang, iaitu: 

KELAYAKAN

1. Kelas penerbangan mengikut kelayakan:

	Jawatan
	Kelas

	Profesor / Felo Utama Pelawat / Profesor Madya / Felo Kanan Pelawat
	Ekonomi
(Kelas Perniagaan – Perlu mendapatkan kelulusan Naib Canselor)

	Pensyarah
	Ekonomi


2. Laluan Penerbangan

a. Laluan penerbangan adalah yang termurah dan menjimatkan kos;

b. Pemohon perlu membayar perbezaan tambang sekiranya memilih perjalanan yang lebih jauh dan terbukti tidak menjimatkan
Sumber :  Pekeliling Pendaftar bertarikh 17 Mac 2017, Polisi Kemudahan Tiket Kapal Terbang Universiti Kebangsaan Malaysia. 

3. Penginapan mengikut kelayakan:

	Jawatan
	Kelas

	Profesor 
	Standard Suite / Superior (kadar sebenar)

	Prof. Madya
	Bilik Biasa (kadar sebenar)

	Pensyarah
	Bilik Biasa (RM180.00)


4. Kemudahan Perubatan di Hospital Universiti/Kerajaan/Klinik Panel untuk diri sendiri sahaja.

5. Kadar bayaran dan kemudahan:

	Bil.
	Jawatan
	Tempoh Lantikan
	Kemudahan



	1.
	1.1   Profesor Pelawat / Senior Consultant / Penilai Luar (Program)
	1-6 bulan
	i. Honorarium RM15,000.00 sebulan;
ii. Penginapan mengikut kelayakan (1 bulan pertama);
iii. Tiket mengikut kelayakan;
iv. Lain-lain kemudahan:

· Peralatan pejabat;

· Perpustakaan; dan 

· Bayaran pas lawatan ikhtisas.


	
	1.2   Prof. Madya Pelawat / Consultant / Penilai Luar (Program)
	1-6 bulan
	i. Honorarium RM10,000.00 sebulan;
ii. Penginapan mengikut kelayakan (1 bulan pertama);
iii. Tiket mengikut  kelayakan;
iv. Lain-lain kemudahan:

· Peralatan pejabat;

· Perpustakaan; dan

· Bayaran pas lawatan ikhtisas.



	
	1.3   Pensyarah Pelawat / Specialist / Penilai Luar (Program)
	1-6 bulan
	i. Honorarium RM7,000.00 sebulan;
ii. Penginapan mengikut kelayakan (1 bulan pertama);
iii. Tiket mengikut  kelayakan;
iv. Lain-lain kemudahan:

· Peralatan pejabat;

· Perpustakaan; dan

· Bayaran pas lawatan ikhtisas.




II. Jika kurang dari 1 bulan, pelantikan boleh menggunakan Dana OUP dengan kadar bayaran seperti berikut:

a.   Profesor Pelawat

: RM750.00/hari

b.   Prof. Madya Pelawat

: RM500.00/hari

c.   Pensyarah Pelawat

: RM300.00/hari

III. Tiket kapal terbang dan penginapan semasa berada di UKM ditanggung oleh penaja.

TAMAT

Mengesahkan





LPG dikeluarkan oleh Jabatan Pendaftar bagi tujuan pembayaran ke Jabatan Bendahari


(Dalam tempoh 3 hari bekerja selepas surat pengesahan kehadiran pakar diterima





Jabatan Pendaftar menguruskan proses pelantikan, mendapatkan kelulusan Naib Canselor. dan mengeluarkan surat pelantikan


(Dalam tempoh 5 hari bekerja selepas permohonan lengkap diterima





CRIM kemukakan ke Jabatan Pendaftar bagi proses pelantikan


(Dalam tempoh 7 hari selepas perakuan Pengarah / Timbalan Pengarah)





Kembalikan kepada pemohon dengan perubahan tarikh lantik yang baru





Pemohon mengemukakan borang permohonan kepada CRIM selewat-lewatnya DUA MINGGU sebelum pakar memulakan tugas.





Mula





Pemohon mengisi dan melengkapkan 


borang permohonan





Mohon maklumat lengkap





CRIM semak borang  





Borang diterima kurang 2 minggu





Tidak Lengkap














Lengkap














Jabatan Pendaftar mengeluarkan surat pelantikan selepas kelulusan Naib Canselor diperolehi


(Dalam tempoh 7 hari bekerja selepas kelulusan Naib Canselor diperolehi





Pemohon mengesahkan kehadiran pakar  





LPG tidak dapat dikeluarkan oleh Jabatan Pendaftar bagi tujuan pembayaran kpd pakar oleh Jabatan Bendahari





Tidak Mengesahkan





Jabatan Bendahari membuat bayaran kepada pakar


(Dalam tempoh tidak lewat dari 14 hari selepas LPG diterima








Tamat
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